Temeljem ¢&lanka 211. Zakona o socijalnoj skrbi (NN 18/22 ) Doma
socijalne skrbi za starije i nemoéne osobe Varazdin, ravnateljica uz
suglasnost Upravnog vije¢a Doma, dana 23.12.2024. godine donosi:

POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA PRIJEM I OTPUST
KORISNIKA DOMA SOCIJALNE SKRBI ZA STARIJE 1 NEMOCNE
OSOBE VARAZDIN

Clanak 1.

Poslovnik o radu Komisije za prijem i otpust korisnika (u daljnjem
tekstu Komisija ) Doma socijalne skrbi za starije i nemoc¢ne osobe
Varazdin ( u daljnjem tekstu Dom), utvrduje sastav komisije, djelokrug
rada, nadin rada i donosenja odluka o prijemu ili otpustu korisnika.

Clanak 2.

Komisiju za prijem i otpust korisnika ¢ine stru¢ni radnici Doma u
slijedeCem sastavu:

e -socijalna radnica
-glavna sestra
-fizioterapeut
-radni terapeut
-lije¢nik,  specijalist obiteljske medicine, kao  vanjski
suradnik

Clanovi Komisije izmedu sebe biraju predsjednika, zamjenika
predsjednika i zapisniCara.

Predsjednik ili zamjenik predsjednika saziva sastanak na kojem se
odluduje o prijemu i otpustu korisnika.

Sastanku Komisije mogu prisustvovati i drugi stru¢ni radnici.

Na sastanku Komisije vodi se zapisnik koji sastavlja zapisnicar
izabran od ¢lanova Komisije.

Clanak 3.

Komisija se sastaje prema potrebi, ovisno o broju pristiglih molbi,
odnosno zahtjeva za smjestaj, a najmanje jedanput mjesecno.

Na sastanku Komisije razmatraju se zaprimljeni zahtjevi kronoloskim
redom upisa u urudzbeni zapisnik.

Ukoliko postoji slobodno mjesto u okviru broja mjesta ugovorenih sa
nadleznim Ministarstvom i ako se radi o smjestaju u kriznoj situaciji



Komisija mozZe rjeSavati i pojedina¢ne molbe na izvanrednoj Komisiji za
prijem u kojoj sudjeluju ¢lanovi Komisije prisutni taj dan.

Zabiljezba o odluci Komisije stavlja se na zahtjev za smjeStaj, a
izvjeS€e o tako rijeSenoj molbi podnosi se na prvom sastanku Komisije
koja se sastaje u punom sastavu.

Odluke Komisije donose se glasanjem i to vecinom glasova prisutnih
¢lanova.

Clanak 4.

Komisija razmatra samo one molbe za smjestaj koje su potkrijepljene
potrebnom dokumentacijom, obzirom da odlucuje o prijemu na temelju
dokumentacije ne pozivajuéi korisnike na pregled.

Komisija razmatra zahtjeve i priloZzenu dokumentaciju, a po potrebi
moZe traziti 1 dodatnu zdravstvenu ili drugu dokumentaciu i misljenje
stru¢njaka.

Nadalje, Komisija razmatra one molbe za koje smatra da su upuéene
Domu kao odgovarajuéoj ustanovi za korisnicke skupine iz ¢lanka 68.
Pravilnika o mjerilima za pruZanje socijalnih usluga.

Komisija donosi i odluke o prioritethom smjestaju osobe koja
zadovoljava jedan od kriterija iz ¢lanka 7. Pravilnika o prijemu i otpustu
korisnika.

Clanak 5.

O odlukama Komisije, pisanim putem obavjeStavaju se Hrvatski zavod
za socijalni rad odnosno nadleZni podru¢ni uredi, te zainteresirani
korisnici i njihovi skrbnici.

Pozitivno rijesene molbe stavljaju se na listu ¢ekanja do oslobodenja
mjesta za smjestaj.

Dom vodi listu ¢ekanja na kojoj se nalaze aktualni zahtjevi za smjestaj
kronoloskim redom zaprimljenih i rijeSenih zahtjeva za smjestaj. Zahtjevi
za smjeStaj se upisuju u aplikaciju REKOSS, koja se redovito aZurira.

Liste Cekanja se revidiraju na godi$njoj razini, a nerealizirani zahtjevi
zbog odustajanja ili smrti korisnika uklanjaju se sa liste &ekanja.

Za obavjestavanje Zavoda i zainteresiranih osoba o odluci Komisije
nadleZan je socijalni radnik Doma.

Clanak 6.

Komisija osim rjeSavanja molbi za smjestaj odluduje i o eventualnom
otpustu odnosno otkazu smjeStaja korisniku, $to moZe udiniti u



sluajevima navedenim u Pravilniku o prijemu i otpustu korisnika, te
Pravilniku o kuénom redu. Ukoliko se radi o korisniku smjeStenom
temeljem rjeSenja Hrvatskog zavoda za socijalni rad o tome se
obavjestava nadlezni socijalni radnik.

Komisija moze donijeti i odluku o usmenoj i pismenoj opomeni
korisniku zbog krSenje pravila koja su navedena u Pravilniku o ku¢nom
redu.

Clanak 7.

Poslovnik Komisije stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj
plo¢i Doma, a prestaje vaziti poslovnik donesen, 18.02.2022. godine.

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 23.12.2024. godine.

Ravnateljica Doma
Ljiljana Hrasti¢
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